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İhracatın FĜnansmanı, Destek SĜstemlerĜ YönetĜm ve GelĜştĜrme DaĜre 
Başkanlığı 

 

 

 

 

 

 

 

İşbu kılavuzun amacı İhracat ve HĜzmet Destek ödeme başvurularınıza 
harcama belgelerĜnĜn ve bu harcamalar kapsamında yapılan ödemelerĜn 
sĜsteme nasıl ekleneceğĜnĜ adım adım açıklamaktadır. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

DYS Sekretaryası söz konusu kılavuzda değĜşĜklĜk yapabĜlĜr. 

DYS SEKRETARYASI 
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DYS NEDİR? 
 

Bakanlığımızca yürütülen İhracat Destekler൴, H൴zmet Destekler൴, Dah൴lde 

İşleme Rej൴m൴, Har൴çte İşleme Rej൴m൴, Verg൴-Res൴m-Harç İst൴sna Belges൴ ve 

Husus൴ Pasaport uygulamalarına yönel൴k başvuru ve değerlend൴rme süreçler൴ ൴le 

Belgel൴/Belges൴z İhracat Kred൴ler൴ne yönel൴k sorgu ve şerh düşüm ൴şlemler൴n൴n 

ortak b൴r organ൴zasyon ve künye yapısı üzer൴nden yapılmasını sağlayan, e-devlete 

ve MERSİS’e entegre, Bakanlığımızın öneml൴ d൴j൴tal dönüşüm projeler൴nden 

b൴r൴d൴r. 

 

S൴steme e-devlet (www.turk൴ye.gov.tr) üzer൴nden er൴ş൴m sağlanmakta olup, 

yararlanıcı kayıt ൴şlemler൴ İhracatçı B൴rl൴kler൴ tarafından yürütülmekted൴r. 

 

S൴stem Bakanlık Merkez Teşk൴latı, Yurt Dışı Tems൴lc൴l൴kler, Bölge 

Müdürlükler൴, İhracatçı B൴rl൴kler൴, TCMB, Bankalar, Ş൴rketler ve İşb൴rl൴ğ൴ 

Kuruluşları olmak üzere çok sayıda paydaş tarafından ver൴len yetk൴ler 

çerçeves൴nde kullanılmaktadır. 

 

DYS Mevzuatı (Tebl൴ğ ve Genelge) ൴le destek programlarına yönel൴k b൴lg൴ 

kaynaklarına https://www.t൴caret.gov.tr/destekler sayfası üzer൴nden er൴ş൴m 

sağlanab൴l൴r. 
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SİSTEME ERİŞİM 

E-İşlemler Menüsü 
 

                  

 

www.t൴caret.gov.tr s൴tes൴nde üst menüde yer alan E-H൴zmetler > E-İşlemler menüsü aracılığı 
൴le açılan uygulamalar sayfasından Destek Yönet൴m S൴stem൴ seç൴m൴ yapılab൴l൴r. 

Destek Yönet൴m S൴stem൴ Sayfası 
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www.t൴caret.gov.tr s൴tes൴nde ana sayfada yer alan bağlantı şer൴d൴ üzer൴nden Destek Yönet൴m 
S൴stem൴ seç൴m൴ yapılab൴l൴r. 

Ortak G൴r൴ş Noktası 
 

 

 

Destek Yönet൴m S൴stem൴ ൴ç൴n er൴ş൴m yapıldığında ekrana Bakanlığımızın güvenl൴ ortak er൴ş൴m 
noktası gelecekt൴r. Bu ekranda E-Devlet veya E-İmza ൴le g൴r൴ş seçenekler൴nden b൴r൴s൴ terc൴h 
ed൴lerek DYS arayüzüne ulaşılab൴lecekt൴r. 

DYS arayüzüne er൴ş൴m sağlanab൴lmes൴ ൴ç൴n, er൴ş൴m sağlayan kullanıcı ve adına ൴şlem yapacağı 
yararlanıcının (ş൴rket veya ൴şb൴rl൴ğ൴ kuruluşu) DYS kaydını tamamlamış olması gerek൴r. 

 

Kullanıcı Roller൴ 

Tam Yetk൴l൴ Kullanıcı 
Başvurularda ൴lg൴l൴ alanları doldurab൴len, başvuru belgeler൴n൴ s൴steme yükleyeb൴len, kayıtları 
taslak olarak kaydedeb൴len ve başvuruyu ൴lg൴l൴ ൴nceleme/onay merc൴൴ne göndereb൴len 
kullanıcıdır.  
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Kısıtlı Yetk൴l൴ Kullanıcı 
Başvurularda ൴lg൴l൴ alanları doldurab൴len ve kayıtları taslak olarak kaydedeb൴len; ancak 
başvuruyu onaya gönderme yetk൴s൴ bulunmayan kullanıcıdır. 

Ana Sayfa 
 

 

 

Duyurular 
Yararlanıcıları ൴lg൴lend൴ren genel duyuru ve b൴lg൴lend൴rmeler yer alır.  

Tal൴matlar 
Destekler൴n uygulanmasına yönel൴k b൴lg൴ ve yönlend൴rmeler yer alır. 

B൴ld൴r൴mler 
Yararlanıcı ve kullanıcı kayıt b൴lg൴ler൴ ൴le başvuruların ൴lerleme aşamalarına yönel൴k b൴ld൴r൴mler 
yer alır. B൴ld൴r൴mler ayrıca yararlanıcının e-posta adres൴ne de ൴let൴l൴r. 

 

Yararlanıcı Künye B൴leşenler൴ 
 

Künye B൴lg൴ler൴ 
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Yararlanıcı İşlemler൴ menüsü üzer൴nden DYS’de tanımlı tüzel k൴ş൴l൴k ve s൴stem kullanıcı 
b൴lg൴ler൴ne er൴ş൴m sağlanab൴l൴r. 

 

Yararlanıcı Evrakı 

 

 

İş Akışlarım L൴stes൴ 
 

İş Akışlarım L൴stes൴ k൴ş൴ye özeld൴r. Bu sayfada sadece kullanıcı tarafından başlatılan, 
kullanıcıya atanan veya kullanıcının paraf/൴mzasını bekleyen kayıtlar yer alır. 

 

 

• Gelen l൴stes൴nde, yararlanıcılar ൴ç൴n kend൴ler൴nden eks൴k tamamlanması beklenen 
başvurular, ൴ncelemec൴ler ൴ç൴n ൴se yen൴ gelen başvurular ൴le eks൴kler൴ tamamlanan 
başvurular l൴stelen൴r. 

• Onay Bekleyen l൴stes൴ kend൴s൴nden ൴mza beklenen ൴ncelemec൴ kullanıcılar ൴ç൴nd൴r! 
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• Parantez ൴çer൴s൴nde ver൴len değerler, hang൴ l൴stede kaç başvurunun yer aldığını 
göster൴r. 

 

Destek Başvuruları: Ortak Ekranlar 

Fatura Ekleme 

1. Fatura Listesi Ekranına Erişim ve Listeleme İşlemleri (Yararlanıcı Fatura Listesi) 

Sol menüde yer alan "Yararlanıcı İşlemleri" sekmesi altındaki "Faturalar" başlığına 
tıklayınız: 

 
Faturalar Menü Erişimi 
Açılan "Yararlanıcı Fatura Listesi" ekranında daha önce sisteme kaydedilmiş tüm faturalar 
listelenmektedir: 

 
Yararlanıcı Fatura Listesi Ekranı 

 Arama ve Filtreleme Kriterleri: Mevcut faturalarınızı sorgulamak için ekranın üst 
kısmındaki Fatura OID, Fatura Türü, Fatura Tipi, Fatura No, Fatura Tarihi vb. 
alanlarını kullanabilirsiniz. 

 Yeni Fatura Ekleme: Sistemde yeni bir fatura kaydı oluşturmak için tablonun sağ üst 
köşesinde yer alan "+ Yeni Fatura " butonuna tıklayınız. 
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2. Fatura Girişi ve Detaylarının Tanımlanması (Yararlanıcı Fatura Ekle) 

 
Fatura Ekleme ve Detay Giriş Ekranı 
Açılan "Yararlanıcı Fatura Ekle" ekranında fatura üst bilgileri, belge yükleme ve kalem 
detayları doldurulmalıdır: 
A) Fatura Üst Bilgilerinin Girilmesi 

 Fatura Tipi: Açılır listeden faturanın tipini seçiniz (Örn: E-Fatura/E-Arşiv Fatura 
(XML) veya PDF). 

 Fatura Türü: Açılır listeden fatura türünü seçiniz (Örn: Yurt İçi Alış, Yurt İçi Satış 
vb.). 

 Evrak: Bilgisayarınızda kayıtlı olan faturaya ait XML veya PDF dosyasını yüklemek 
için "Dosya Seç" butonunu kullanınız. 

 ETTN: E-faturaya ait Evrensel Tekil Tanımlama Numarasını (ETTN) giriniz (XML 
faturalarda sistem tarafından otomatik okunabilmektedir). 

D) Kaydetme İşleminin Tamamlanması 
Tüm fatura üst bilgileri, yüklenen belge ve kalem verileri kontrol edildikten sonra faturayı 
sisteme kaydetmek için ekranın altında yer alan "Kaydet" butonuna tıklayınız. İşlemi iptal 
etmek isterseniz "Vazgeç" butonunu kullanabilirsiniz. 
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Ödeme BelgesĜ Ekleme 

1. Ödeme Belgeleri Ekranına Erişim ve Arama İşlemleri (Ödeme Belgeleri Listem) 
Sol menüde yer alan "Yararlanıcı İşlemleri" sekmesi altındaki "Ödeme Belgeleri" başlığına 
tıklayınız: 

 
Ödeme Belgeleri Menü Erişimi 
Açılan "Yararlanıcı Ödeme Belgeleri Listesi" ekranında daha önce sisteme kaydedilmiş tüm 
ödeme belgeleri listelenmektedir: 

 
Yararlanıcı Ödeme Belgeleri Listesi Ekranı 

 Arama ve Filtreleme Kriterleri: Mevcut ödeme belgelerinizi sorgulamak için ekranın 
üst kısmındaki Ödeme Belgesi OID, Barkod No, Destek Kodu, Marka Adı vb. 
alanlarını kullanabilirsiniz. 

 Yeni Ödeme Belgesi Ekleme: Sistemde yeni bir ödeme belgesi kaydı oluşturmak için 
tablonun sağ üst köşesinde yer alan "+ Yeni Ödeme Belgesi" butonuna tıklayınız. 

2. Ödeme Belgesi Girişi ve Detaylarının Tanımlanması (Ödeme Belgesi Ekle) 

 
Ödeme Belgesi Ekleme ve Detay Giriş Ekranı 
Açılan "Ödeme Belgesi Ekle" ekranında ödeme belgesine ait tüm detaylar ve yükleme 
alanları eksiksiz olarak doldurulmalıdır: 
A) Ödeme Belgesi Bilgilerinin Girilmesi 
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 Marka Adı: Ödeme belgesine konu olan onaylı markayı giriniz. 
 Ödeme Tarihi: Takvim simgesinden ödemenin gerçekleştirildiği tarihi seçiniz. 
 Ödeme No: Ödeme belgesine ait işlem veya referans numarasını giriniz. 
 Ödeme Belge No: Ödeme belgesinin sıra veya belge numarasını giriniz. 
 Ödemeyi Gerçekleştiren Kurum: Ödemeyi yapan kurum veya şirketi büyüteç butonu 

ile açılan ekrandan seçiniz. 
 Harcama Yetkilisi Destek Oranı: Harcama yetkilisine ilişkin destek oranını sistem 

tarafından otomatik getirilmektedir. 
 Ödemenin Yapıldığı Kurum: Ödemenin aktarıldığı alıcı kurum veya şirket adını 

giriniz. 
 Ödeme Belgesinin Düzenlendiği Ülke: Açılır listeden ödeme belgesinin tanzim 

edildiği ülkeyi seçiniz. 
 Ödeme Tipi: Açılır listeden ödeme tipini (Örn: Banka Dekontu, Kredi Kartı, Çek vb.) 

seçiniz. 
 Para Birimi: Açılır listeden ödemenin yapıldığı para birimini seçiniz (Örn: TL, USD, 

EUR vb.). 
 Ödeme Tutarı: Ödeme belgesinde yer alan tutarı giriniz. 
 Açıklama: Ödeme belgesine ilişkin eklemek istediğiniz açıklama ve notları giriniz. 
 Ödeme Belgesi Bilgisayarınızda kayıtlı olan ödeme belgesi dosyasını (PDF/Görsel) 

yüklemek için "Dosya Seç" butonunu kullanınız. 

B) Tutar Hesaplamaları 
Girilen tutar ve döviz kuruna bağlı olarak aşağıdaki değerler sistem tarafından otomatik 
hesaplanmaktadır: 

 Ödeme Tutarı (TL): Ödeme tutarının TL cinsinden karşılığı. 
 Ödeme Tutarı (USD): Ödeme tutarının ABD Doları cinsinden karşılığı. 

3. Kaydetme İşleminin Tamamlanması 
Tüm ödeme belgesi bilgileri ve yüklenen evrak kontrol edildikten sonra kaydı tamamlamak 
için ekranın alt kısmında yer alan "Kaydet" butonuna tıklayınız. İşlemi iptal etmek isterseniz 
"Vazgeç" butonunu kullanabilirsiniz. 
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Sözleşme Ekleme 

1. Sözleşme Listesi Ekranına Erişim ve Arama İşlemleri (Yararlanıcı Sözleşme Listesi) 
Sol menüde yer alan "Yararlanıcı İşlemleri" sekmesi altındaki "Sözleşmeler" başlığına 
tıklayınız: 

 
Sözleşmeler Menü Erişimi 
Açılan "Yararlanıcı Sözleşme Listesi" ekranında daha önce sisteme kaydedilmiş tüm 
sözleşmeler listelenmektedir: 

Yararlanıcı Sözleşme Listesi Ekranı 

 Arama ve Filtreleme Kriterleri: Mevcut sözleşmelerinizi sorgulamak için ekranın üst 
kısmındaki Modül Adı, Destek Adı, Alt Destek Adı, Sözleşme OID, Sözleşme No, 
Ana Sözleşme No vb. alanlarını kullanabilirsiniz. 

 Yeni Sözleşme Ekleme: Sistemde yeni bir sözleşme kaydı oluşturmak için tablonun sağ 
üst köşesinde yer alan  "+ Yeni Sözleşme" butonuna tıklayınız. 

2. Sözleşme Girişi ve Detaylarının Tanımlanması (Sözleşme Ekle) 

Sözleşme Ekleme ve Detay Giriş Ekranı 
Açılan "Sözleşme Ekle" ekranında sözleşmeye ait tüm detaylar ve yükleme alanları eksiksiz 
olarak doldurulmalıdır: 
A) Sözleşme Genel ve Tarih Bilgilerinin Girilmesi 
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 Modül Adı / Destek Adı / Alt Destek Adı: Sözleşmenin ilişkili olduğu modül ve destek 
programı bilgileri görüntülenmektedir. Bu bilgileri açılır listeden seçiniz. 

 Birim: Açılır listeden sözleşmeyle ilişkili birimi seçiniz. 
 Sözleşme Türü: Sözleşmenin türünü giriniz (Örn: Kira Sözleşmesi, Danışmanlık 

Sözleşmesi, Lisans Sözleşmesi vb.). 
 Sözleşme No: Sözleşmenin resmi numarasını giriniz. 
 Sözleşme İmza Tarihi: Takvim simgesinden sözleşmenin imzalandığı tarihi seçiniz. 
 Başlangıç Tarihi: Takvim simgesinden sözleşmenin yürürlüğe girdiği başlangıç 

tarihini seçiniz. 
 Bitiş Tarihi: Takvim simgesinden sözleşmenin geçerlilik bitiş tarihini seçiniz. 
 Sözleşme Periyodu: Açılır listeden sözleşme periyodunu (Örn: Aylık, Yıllık vb.) 

seçiniz. 

B) Taraflar ve Finansal Değerlerin Girilmesi 

 Sözleşme Yapılan Taraf: Sözleşmenin tarafı olan şirketin / kişinin resmi adını giriniz. 
 Sözleşmeyi Yapan Kurum: Sözleşmeyi tanzim eden kurum veya kuruluşu büyüteç 

butonu ile açılan ekrandan seçiniz. 
 Lisans Sahibi Taraf: Lisans sözleşmelerinde lisans sahibi taraf bilgisini giriniz. 
 Sözleşmenin Yapıldığı Ülke: Açılır listeden sözleşmenin imzalandığı/düzenlendiği 

ülkeyi seçiniz. 
 Para Birimi: Açılır listeden sözleşme bedelinin para birimini (TL, USD, EUR vb.) 

seçiniz. 
 Sözleşme Bedeli / Temel Kira: Sözleşmenin temel bedelini veya aylık/yıllık kira 

tutarını giriniz. 
 Sözleşme Bedeli (Net): Sözleşmenin net tutarını giriniz. 
 KDV Oranı (%) / KDV Tutarı: KDV oranını (%) ve hesaplanan KDV tutarını giriniz. 
 Sözleşme Bedeli (KDV Dahil): KDV dahil toplam sözleşme tutarı sistem tarafından 

otomatik hesaplanıp ekrana getirilmektedir. 
 Sözleşme: Bilgisayarınızda kayıtlı olan sözleşme dosyasını yüklemek için "Dosya Seç" 

butonunu kullanınız. 
 Açıklama: Sözleşmeye ilişkin eklemek istediğiniz açıklama ve notları giriniz. 

3. Kaydetme İşleminin Tamamlanması 
Tüm sözleşme bilgileri ve yüklenen evrak kontrol edildikten sonra kaydı tamamlamak için 
ekranın alt kısmında yer alan "Kaydet" butonuna tıklayınız. İşlemi iptal etmek isterseniz 
"Vazgeç" butonunu kullanabilirsiniz. 
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Başvuru Evrakı 
    

Tüm başvuru türler൴nde, başvuru ekranının son sayfasında başvuruya özel tanımlanmış 
evrak yüklen൴r: 

 

•  Yüklenmek ൴stenen evrakın bulunduğu satırda “Yükle” s൴mges൴ne tıklanır.  

 

 

 

 

 

•  Başvuru henüz taslak aşamasında ൴se veya ൴lg൴l൴ ൴nceleme b൴r൴m൴ne henüz gönder൴lmem൴şse 
b൴lg൴ amaçlı uyarı mesajı görüntülen൴r. Uyarı ekranı kapatıldıktan sonra “Yükle” butonuna 
tıklanarak “Dosya Seç” penceres൴ açılır. Kullanıcı belgey൴ aşağıdak൴ yöntemlerden b൴r൴ ൴le 
s൴steme yükleyeb൴l൴r:  
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•  Belgeler daha önce DYS yararlanıcı künyes൴ne yüklenm൴ş ൴se “Künyeden Dosya Seç”, 

 

• İlk kez yüklenecek ൴se “B൴lg൴sayardan Dosya Seç” seçeneğ൴ kullanılmalıdır. Dosya 
seç൴ld൴kten sonra s൴stem belgey൴ ൴lg൴l൴ evrak satırına yükler. 

 

                                       

 

 

• Zorunlu belgeler൴n yüklenmes൴n൴n ardından, değerlend൴rme sürec൴n൴n başlatılması ൴ç൴n 
“Başvuruyu Gönder” butonuna tıklanır. Başvurunun gönder൴lmes൴ ൴le DYS ൴ş akışında ൴lg൴l൴ 
൴nceleme merc൴n൴n değerlend൴r൴lmes൴ne sunulur. 
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Destek Başvuruları 

Harcama BĜlgĜlerĜ ve Ödeme BelgesĜ Ekleme 
1. Harcama B൴lg൴ler൴ Sekmes൴ ve Belge Ekleme Başlangıcı 
Başvurunuzun sol menüsünde yer alan "Harcama B൴lg൴ler൴" sekmes൴ne tıklayınız. Bu 
sekmede başvuruya harcama belgeler൴ ve bu kapsamda yapılan ödemeler başvuruya 
eklenmel൴d൴r. 

 
Harcama B৻lg৻ler৻ Ana Ekranı 
 
Ana ekrandak൴ sağ üstte bulunan "Ekle" butonuna tıkladığınızda yen൴ b൴r pencere açılacaktır. 
Açılan bu pencerede ൴lk önce üst kısımdak൴ "Harcama Belges൴ L൴stes൴" tablosuna belge 
eklenmes൴ gerekmekted൴r.  

 
Harcama B৻lg৻ler৻ L৻stes৻ Penceres৻ 
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2. Harcama Belges൴ (Fatura) Seç൴m൴ 
"Harcama Belges൴ L൴stes൴" tablosunda bulanan "Ekle" butonu ൴le harcama belges൴ eklenecek 
pencere açılır. Açılan ekranda "Belge Türü" seçt൴kten sonra "Dosya Seç" butonuna tıklayınız. 
Açılan evrak yükle penceres൴nden "Yararlanıcı Fatura L൴stes൴nden Dosya Seç" kutucuğunu 
൴şaretley൴n൴z. 

 
Evrak Yükle Penceres৻ 
 
Bu ൴şaretlemey൴ yaptığınızda "YARARLANICI EVRAKI > FATURALARIM" penceres൴ 
açılacaktır. Bu ekranda yararlanıcı evrakında bulunan ve f൴ltrelere uygun faturalar 
l൴stelenmekted൴r. Fatura l൴stes൴nde başvuruya eklenecek olan faturayı bulup, ekranın en 
altındak൴ kırmızı "Seç" butonu ൴le başvuruya ekley൴n൴z.  
 

 
Yararlanıcı Evrakı - Faturalarım L৻stes৻ 
 
3. H൴zmet Sağlayan ve G൴der Kalem൴ Detaylarının G൴r൴lmes൴ 
Faturayı seçt൴kten sonra ana forma dönüş yapacaksınız. Bu ekranda "Belge Açıklaması" 
b൴lg൴s൴n൴ g൴r൴n൴z. Ardından ekranın sağ tarafındak൴ "Harcama Belges൴ - H൴zmet Sağlayan 
B൴lg൴ler൴" alanını doldurmanız gerekmekted൴r: 
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 H൴zmet sağlayan b൴lg൴s൴ yok veya henüz bell൴ değ൴l ൴se ൴lg൴l൴ kutucuk ൴şaretlen൴p devam 
ed൴lmel൴d൴r. 

 
Harcama Belges৻ Ekle - Temel B৻lg৻ler 
 

 H൴zmet sağlayan b൴lg൴s൴ bell൴ ൴se unvan alanının yanındak൴ "Büyüteç" butonu ൴le h൴zmet 
sağlayan seç൴lmel൴d൴r. Açılan pencerede VKN veya unvan b൴lg൴s൴ ൴le arama yapıldıktan 
sonra "H൴zmet Sağlayan Kuruluşlar" l൴stes൴nde kuruluşlar l൴stelen൴r. Buradan ൴lg൴l൴ 
kuruluş seç൴lerek başvuruya ekleneb൴lmekted൴r. 

 
H৻zmet Sağlayan Seç৻m৻ Penceres৻ 

Daha sonra, ekranın alt kısmında yer alan "Harcama Belges൴ G൴der Kalemler൴" l൴stes൴nde 
bulunan "Ekle" butonu ൴le l൴steye kalem ekleyeb൴l൴rs൴n൴z. Açılan "GİDER KALEMİ" 
penceres൴nde gerekl൴ b൴lg൴ler൴ g൴r൴ld൴kten sonra kırmızı "Kaydet" butonuyla kalem tabloya 
eklen൴r. 
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G৻der Kalem৻ Ekleme Penceres৻ 
 
Tüm bu ൴şlemlerle b൴rl൴kte "HARCAMA BELGESİ EKLE" penceres൴nde tüm b൴lg൴ler 
g൴r൴lm൴şt൴r. En alt kısımdak൴ "Kaydet" butonu ൴le başvuruya harcama belges൴ başarılı b൴r 
şek൴lde eklenecekt൴r.  

 
Kayıt Önces৻ Tamamlanmış Harcama Belges৻ Formu 
 
4. Ödeme Belges൴ (Dekont vb.) Ekleme İşlemler൴ 
Harcama belges൴ başarıyla eklend൴kten sonra, bu harcama belges൴ kapsamında yapılan 
ödemeler൴ başvuruya eklemek ൴ç൴n "HARCAMA BİLGİLERİ" penceres൴n൴n üst tablosunda 
൴lg൴l൴ belge seç൴l൴r (seç൴ld൴ğ൴nde mav൴ renk ൴le vurgulanır) ve alt tablodak൴ "Ekle" butonu 
kullanılır. 
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Harcama Belges৻ Seç৻m৻ ve Ödeme Ekleme 
 
Açılan "YARARLANICI EVRAKI > ÖDEME BELGELERİM" penceres൴nde, yararlanıcı 
künyes൴nde daha önce kayıtlı olan ödeme belgeler൴ l൴stelenmekted൴r. İlg൴l൴ ödeme belges൴n൴ 
bulup alt kısımdak൴ "Seç" butonu ൴le açınız. 
 

  
Ödeme Belgeler৻m L৻stes৻ 
 
Seç൴m ൴şlem൴yle b൴rl൴kte "ÖDEME BİLGİLERİ" penceres൴ açılacaktır. Bu pencerede belge 
"Görüntüle" butonuyla görüntüleneb൴l൴r ve doğruluğu tey൴t ed൴leb൴l൴r. Em൴n olduktan sonra alt 
kısımdak൴ kırmızı "Kaydet" butonuyla ödeme belges൴ başvuruya eklenecekt൴r.
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Ödeme B৻lg৻ler৻ Detay Penceres৻ 
Bu ൴şlemler൴n ardından hem fatura (üst tabloda) hem de dekont (alt tabloda) l൴stelenm൴ş 
olacaktır. Son adım olarak, ana "HARCAMA BİLGİLERİ" sekmes൴n൴n en alt kısmındak൴ 
"Kaydet" butonu ൴le harcama belges൴ ve kapsamında yapılan ödemeler൴n genel kayıt ൴şlem൴ 
tamamlanır. 

 
Tamamlanmış Harcama ve Ödeme B৻lg৻ler৻ Ekranı 
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Başvuru L൴steler൴ ve Aşamalar 
 

Her destek modülünün, yapılan başvuruların güncel aşamalarını gösteren kend൴ne özel 
başvuru l൴stes൴ bulunmaktadır. 

 

 

 

 

Aşama Aşama Detay Anlamı 

Başvuru Taslak Başvuru henüz gönder൴lmed൴, hazırlanıyor 

Başvuru Yen൴ Başvuru ൴ncelemec൴ b൴r൴me ൴let൴ld൴ 

İnceleme İnceleme Başvuru ൴ncelemeye alındı, kontrol ed൴l൴yor 

Eks൴k Belge Belge Bekleyen Sadece evrak eks൴ğ൴ tesp൴t ed൴ld൴ 

Eks൴k Belge Belge Tamamlanan Evrak eks൴ğ൴ ൴ncelemec൴ b൴r൴me ൴let൴ld൴ 

Eks൴k B൴lg൴ B൴lg൴ Bekleyen B൴lg൴ ve/veya evrak eks൴ğ൴ talep ed൴ld൴ 

Eks൴k B൴lg൴ B൴lg൴ Tamamlanan B൴lg൴ ve/veya evrak eks൴ğ൴ ൴ncelemec൴ b൴r൴me ൴let൴ld൴ 

Görüş Görüş Bekleyen Başvuru farklı b൴r൴me görüş ൴ç൴n gönder൴ld൴ 

Görüş Görüş Tamamlanan Görüş talep sonucu ൴ncelemec൴ b൴r൴me ൴let൴ld൴ 

Sonuçlanan Onay Başvuru uygun görülerek sonuçlandırıldı 

Sonuçlanan Ret Başvuru uygun görülmeyerek sonuçlandırıldı 
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Yazışmalar L൴stes൴ 
 

 

 

İş Akış Tar൴hçes൴ 
 

Başvuru ൴let൴ld൴kten sonrak൴ süreçler tar൴h ve saat b൴lg൴ler൴ ൴le b൴rl൴kte yararlanıcılar tarafından 
tak൴p ed൴leb൴l൴r.  
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DFİF Tahakkuklarım 
 

 

 

 

Ödeme Sürec൴ Aşamaları: 

Taslak > Yen൴ > Tahakkuk Paket൴nde > Bütçe Şubes൴nde > Yetk൴l൴ Onayında > Ödenek 
Bekl൴yor > Ödend൴ 

 

 

Onaylanarak sonuçlandırılmış destek ödeme başvurularına a൴t b൴lg൴ler tahakkuk süreçler൴ne 
aktarılır. Başvuruların tahakkuk ve ödeme süreçler൴ sol menüde yer alan DFİF 
Tahakkuklarım sayfası üzer൴nden yararlanıcılar tarafından anlık tak൴p ed൴leb൴l൴r. 
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Yararlanıcının Sorumluluğu 
 

 

DYS üzer൴nden yapılan başvuruların s൴stemde yararlanıcılara a൴t ൴ş akışları 
üzer൴nden tak൴p ed൴lmes൴ esas olup, tak൴p sorumluluğu yararlanıcıya a൴tt൴r. 
Başvurulara yönel൴k olarak DYS üzer൴nden gönder൴len yardımcı e-posta ve ana 
sayfa b൴ld൴r൴mler൴n൴n tekn൴k sorunlar veya ൴şlem yoğunluğu neden൴yle geç 
yapılması veya yapılamaması hal൴nde Bakanlık sorumlu tutulamaz.  

 

DYS üzer൴nden yapılan ൴şlemlerde, başvuru ve eks൴k tamamlama süres൴n൴n son 
gününün 2429 sayılı Ulusal Bayram ve Genel Tat൴ller Hakkında Kanunun 2 nc൴ 
maddes൴nde bel൴rt൴len genel tat൴l günler൴nden b൴r൴ne rastlaması hal൴nde, süre tat൴l൴ 
tak൴p eden ൴lk gün sonunda b൴ter.  

 

Elektron൴k ortamda yapılan ൴şlemlerde süre gün sonunda (23:59) b൴ter. Hafta sonu 
genel tat൴l günler൴ ൴çer൴s൴nde yer almaz! Son günü hafta sonuna denk gelen 
başvuruların hafta sonu gönder൴lmes൴ gerek൴r. 
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İHRACAT GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

İhracatın FĜnansmanı, Destek SĜstemlerĜ YönetĜm ve GelĜştĜrme 

DaĜre Başkanlığı 

 

 

 

DYS SEKRETARYASI 

EKİM 2026 

 

 

destekyonetĜmsĜstemĜ@tĜcaret.gov.tr 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


